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1. LOOVTOO OLEMUS JA EESMARK

Loovtdd on juhendatud dppeprotsess, mille kdigus Opilane rakendab iseseisva t66 oskusi ja
omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning tdiendab koolis omandatut (Soovitusi...,
2011).

Loovtdo eesmargiks on pakkuda dpilasele voimetekohast ning huvidest ldhtuvat eneseteostuse
vOimalust ning toetada (Soovitusi..., 2011):

° opilase tervikliku maailmapildi ja loomingulise algatusvdime ning loova
eneseviljendusoskuse kujunemist ning aidata kaasa uute ideede tekkimisele ja teostamisele

Oppeainete 16imumise ja loovtoo protsessi kaudu;

° Opimotivatsiooni, eneseanaliiiisi ja kriitilise mdtlemise kujunemist;
° opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;
° ildpadevuste (iseseisev ja rilhmas todtamine, probleemide lahendamine, kriitiline

motlemine, argumenteerimis., eneseviljedus- ja esinemisoskus, t00 allikate ja andmetega,
tegevuse kavandamine ning kavandatu jargimine, tegevuse ja to0 analiilisimise oskus, loovtoo
vormistamine, IKT vahendite kasutamine jne) kujunemist;

° Opilast tema vdimete paremal tundmadppimisel, mis aitaks teha valikuid jargnevateks
opinguteks.

Loovt6o sooritamine on III kooliastmes (J. V. Veski nim Maarja-Magdaleena PShikoolis 8.
klassis) koigile Opilastele kohustuslik (Vabariigi Valitsuse méarus 06. 01. 2011 nr 1). J. V.
Veski nim Maarja-Magdaleena Pdhikoolis selgitavad Opilastele loovtdddele esitatavaid
ndudeid, sooritamise ja hindamise pohimotteid jms Oppealajuhataja, klassijuhatajad ja vastaval
Oppeaastal 8. klassi dpetavad ainedpetajad.

Loovtdoode juhendajateks ja retsensentideks on iildjuhul J. V. Veski nim Maarja-Magdaleena

Pdohikooli tootajad.



2. LOOVTOO LIIGID

Lébivatest teemadest ldhtuva voi dppeaineid 16imivaks loovtdodks vaib olla uurimus, projekt,
kunstiteos voi praktiline t66 kisitdds ja kodunduses, toddpetuses, tehnoloogiadpetuses. Uheks

vdimaluseks on ka siduda oliimpiaadidel ja/vdi TU teaduskoolis osalemist loovtdoga.

2.1. Loovtdo kui dpilasuurimus

Uurimistdd on kirjalik tekst, kus Opilane keskendub mingile uurimisprobleemile. T66
kirjutamine annab Opilastele esimese iseseisva uurimistod kogemuse ning vdoimaluse tegeleda
huvipakkuvate teemade ja probleemidega kas individuaalselt voi koostdos kaasopilastega.
Uurimuse eesmaérgiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida teema olulistele
kiisimustele vastuseid. Samuti aitab uurimistod kaasa oskusele oma motteid edasi anda
loogiliselt nii kdnes kui kirjas. Uurimistdd peab olema valdavalt analiilisiva iseloomuga,

olulisel kohal on t66 autori jareldused, tolgendused ja iildistused.

2.2. Loovt60 kui projekt

Projekt on kindla eesmirgi ja ulatusega terviklik t66 (iilesanne) vm ettevotmine, mis annab
korraldamiskogemuse, juhtimis- ja meeskonnatddkogemuse, algteadmisi eelarve koostamisest
jmt. Projekt voib sisaldada erinevaid loovtdd liike, nditeks lithiuurimust, erinevaid oOpilaste

esinemisi, esitlusi, ndituste korraldamist jm.

2.3. Loovt66 kui muusikateos, kunsti- voi kasitoo

Loovt6d muusikateose, kunsti- voi kisitoona hdlmab endas uudseid, innovaatilisi ideid ning on

eneseteostusrdodmu pakkuv ja silmaringi avardav. Loovtdd voib olla nii praktiline t66 kui ka



vaimse idee kandja. Juhul, kui loovtdos kasutatakse teiste autorite loomingu osasid, tuleb
kindlasti viidata kasutatud teose autorile.

Loovtdd muusikateosena voib olla dpilase omalooming muusikateose esitamine. Kunstitoo
teostamise tehnikaks voib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, videofilm,

animatsioon, perfomance jne. Késit6os voib dmmelda, kaunistada jne.

2.4. Loovtdo ja olimpiaadid, konkursid

Loovtoo voib sooritada ka nii, kui dpilane osaleb iileriigilisel voi rahvusvahelisel aineoliimpiaadil,
opilasuurimistodde konkursil (nditeks Archimedes Eesti Opilaste teadustdode riiklik konkurss jne).
Loovtddna arvestatakse ka Tartu Ulikooli teaduskooli kursusel osalemist. Eelkirjeldatud juhtudel
kirjeldatakse olimpiaadidel, konkurssidel ja/vdi teaduskoolis osalemise protsess Opilase poolt
paeviku vormis, kuhu on lisatud eneseanaliiiis Opitu ja kogetu kohta ning muud vajalikud materjalid

(nt lahendatud iilesanded). Opilane teeb kirjaliku kokkuvdtte kogu protsessist.



3. LOOVTOO KAVANDAMINE JA LABIVIIMINE

Eesmirgipéraselt kavandatud ja korrektselt 1dbiviidud loovtod on eri etappidest koosnev pidev
protsess. Protsessi kuuluvad teema ja juhendaja valimine, uurimus- vdi tegevuskava koostamine,
materjali ja info otsimine, loovt6d ldbiviimine ning 10puks tulemuste kirjalik vormistamine ja
valminud t60 esitlemine.

Loovt6o teema valimisel on soovitatav silmas pidada:

° enda huve ja voimeid,

° teema originaalsust,

° teema konkreetsust ja piiritletust,

° vOimalusi erialakirjanduse hankimiseks ja/voi lisainformatsiooni saamiseks,
° voimalusi teema edasiseks arendamiseks,

° voimaliku sobiva juhendaja olemasolu.

Loovtddde temaatika pakuvad vilja ainedpetajad voi Opilased ise, tdpsema teemavaliku teevad
opilased koostdos ainedpetaja-juhendajaga.

Loovtdod vaib teha nii individuaalselt kui ka kollektiivselt.

Loovtodde korraldamise iildkoordineerija koolis on Oppealajuhataja, keda abistab 8. klassi
klassijuhataja.

Loovt6o tulemused séilitatakse viisil, mis voimaldavad neid hoida koolis.



4. LOOVTOO HINDAMINE

Loovtod sooritamine on vajalik pohikooli 1dpetamiseks. Loovtdd hinne on mitteeristav.
Mitteeristava hindamise puhul vorreldakse Oppija tulemusi loovtédde juhendis kavandatud
opitulemustega ning kui koik Opitulemused on saavutatud vihemalt 50 % ulatuses, on otsus
positiivne ning tulemus ,arvestatud“. Arvestatud loovtdd pealkiri kantakse pohikooli
1oputunnistusele. Esitlemise ebadnnestumise korral antakse Opilasele vdimalus t60
taiiendamiseks ja madratakse uus kaitsmise aeg.

Loovt66 hindamise eesmérgiks on:

° kirjeldada loovtdole seatud eesméirkide tdideviimist ning anda seeldbi tagasisidet
loovt66 kui terviku kohta;

° kujundada kriitilist suhtumist oma tddsse, julgustada Opilast jargmisteks loovtoddeks
ning toetada seelébi isiksuse arengut.

Loovtdole ja selle esitlemisele annab koondhinnangu vdhemalt kolmeliikmeline komisjon,
kuhu kuulub ka dpilase juhendaja. Rithmat6d puhul antakse hinnang iga liikme panusele.
Aluseks voib votta ka loovtdo protsessi kirjelduse lehel toodud kommentaare.

Haridusliku erivajadusega Opilase to6le mitteeristava hinnangu andmisel on vaja arvestada

Opilase eripdradega ja voimetekohase panustamisega.

Hinnang antakse:

° t60 sisule: t60 vastavus teemale, seatud eesmdrkide saavutamine, meetodite valik ja
rakendus; terminite ja keele korrektne kasutamine, t606 tilesehitus;

° kunstito6 ning omaloomingulise muusikateose puhul hinnatakse teose ideed,
originaalsust ja selle teostumist, samuti uute seoste loomise oskust;

° muusikateose esitamise puhul hinnatakse kunstilist teostust.

° loovtoo protsessile: Opilase algatusvoimet ja initsiatiivi loovtdd teema valimisel,

ajakava jargimine, kokkulepetest kinnipidamine, ideede rohkust, suhtlemisoskust;

° loovt6o vormistamisele: teksti, jooniste, graafikute ja tabelite korrektne vormistamine;
viitamine.
° loovtoo esitlemisele: esitluse tlilesehitus, kone tempo, esitluse nditlikustamine, kontakt

kuulajatega.
Komisjoni hinnang vormistatakse kirjaliku protokollina iga loovt66 kohta eraldi. Kui loovtoo

hindamise kéigus selgub, et tegemist on loomevarguse voOi plagiaadiga, on t60



,mittearvestatud*, siis maératakse Opilasele pikendatud Oppetdd ning Opilasel tuleb augusti

16puks sooritada uus loovtoo.



5. LOOVTOO KOOSTAMISE AJAKAVA

Loovtdo ettevalmistamise ajakava igaks dppeaastaks kehtestab kooli direktor kiskkirjaga. Loovt6o

valmimise protsessi jilgivad Gpilane ja juhendaja.

Loovtodde temaatika kinnitamine jargnevaks Oppeaastaks — jooksva Oppeaasta 1. trimestri
16puks.

Teema ja juhendaja valik 8. klassis Oppeaasta 1. trimestri [3puks.

Teema ja juhendaja kinnitamine direktori kdskkirjaga 2.trimestri teisel nddalal.

T66 teostamine oktoobrist aprillini.

T66 vormistamine, korrektuur — aprillikuu 2 esimest nadalat.

Juhendaja annab loovtdole heakskiidu — aprillikuu kolmas nidal.

T66 esitamine retsensendile — aprillikuu neljas nidal.

Retsensioon esitatakse Opilasele kolm pdeva enne kaitsmist. Opilane valmistab koos
juhendajaga ette esitluse.

T606 kaitsmine — mai teine nadal.



6. JUHENDAJA ULESANDED

Uldjuhul on loovtdd juhendajaks aine vdi valikaine dpetaja, kuid erandjuhul vdib juhendajaks
olla valitud loovtd6 teemat valdav spetsialist. Kui teema eeldab ainetevahelist 16imingut, siis
voib Opilasel olla ka mitu kaasjuhendajat.

Juhendaja ja dpilase koostavad ajakava, mis kindlustab loovtdo digeaegse valmimise.

Loovtdd juhendamine vodib toimuda individuaalselt voi ka rithmas. Opetaja kohtub
juhendatava(te)ga viahemalt neli korda.

Juhendaja roll on suunav:

Tutvustab Opilasele 166vt66 kavandamise, teostamise ja vormistamise juhendit.
Aitab formuleerida t60 struktuuri ja eesmargi.

Aitab Opilast teema valikul ja tegevusplaani koostamisel

Annab suuna vajaliku kirjanduse ja algallikate otsimiseks.

Téapsutab rithmatods litkmete toopanuse.

Annab Opilasele nou t66 kaigus.

Kontrollib t66 kiiku.

Abistab t60 vormistamisel ja esitluse tegemisel.

© o N o g Bk~ w DN E

Annab Opilasele tagasisidet t06 kohta ning teeb ettepaneku t66 hindamiseks.
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7. OPILASE ULESANDED

Valib esimese trimestri jooksul teema ja juhendaja.
Koostab t66 tegemise kalenderplaani.

1
2
3. Annab t60 kdigus juhendajale tilevaate tehtust.
4

Otsib teemakohast kirjandust ja allikaid, analiiiisib materjali, vastutab t60s esitatud

andmete digsuse eest, vormistab t66 nduetekohaselt.
5. Valmistab ette esitluse

6. Kaitseb tehtud loovtood hindamiskomisjoni ees.
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8. LOOVTOO KAITSIMINE

Loovtddde kaitsmine toimub maikuu teisel nédalal.

Loovtodde hindamiseks moodustatakse 4-liikmeline (direktor ja 3 liiget) hindamiskomisjon,
mis kinnitatakse direktori kédskkirjaga 2 niddalat enne todde esitamist.

Loovtdo kaitsmisele lubatakse Opilane, kui tema t66 on juhendaja hinnangul kaitsmiskdlbulik
ja kellel on téhtaegselt esitatud t606 kirjalik osa.

Juhendaja poolt heaks kiidetud loovtdo kirjalik osa esitatakse kaitsmiskomisjonile tutvumiseks
nédal enne t66 kaitsmist.

Loovtdo kaitsmine on avalik. Loovt6d koostaja teeb kaitsmisel kuni 5-10 minutilise ettekande
tehtud to0st. T6O tutvustamiseks tuleb koostada esitlus (PowerPoint vms).

Hindamiskomisjon voib esitada t66 koostajale tdpsustavaid kiisimusi.

Loovtdo hindamisel arvestatakse t00 tegemise protsessi, sisu, vormistamist ja dpilase esinemist
t00 kaitsmisel.

Ettekande l0pus annab loovtdd juhendaja praktilisele tooprotsessile ja selle tulemusele
omapoolse hinnangu. Kaitsmiskomisjon ja kuulajad voivad esitada t66d puudutavaid kiisimusi.
Kaitsmisel annab komisjon loovtdole hinnangu: arvestatud, mittearvestatud.

Loovtdo teema kantakse nii 8. klassi kui ka pohikooli 16putunnistusele.

Hindamiskomisjon koostab protokolli vastavalt tileminekueksami protokollile.

Kui t66 kaitsmine ebadnnestub, siis antakse Opilasele vdimalus kahe nidala pérast t60 uuesti
esitada.

Loovt6o voib lugeda sooritatuks, kui dpilane on osalenud ja saavutanud markimisvéérse koha

tileriigilisel voi rahvusvahelisel aineoliimpiaadil, pilasuurimustédde konkursil.

12



9. LOOVTOO VORMISTAMINE JA ULESEHITUS

9.1.Loovtdo kirjaliku osa vormistamine:

° t60 kirjalik kokkuvote esitatakse A4 formaadis;

° vertikaalse asetusega (portrait);

° pehmes koites;

° ithes eksemplaris;

° tekst triikitakse lehe tihele kiiljele

° kirjatiitip Times New Roman,

° tdhesuurus 12 kirjapunkti;

° reavahe 1,5;

° lehe servadest jaetakse vaba ruumi (Page Setup / Page Layout — Margins — Custom

Margins): 2,5 cm iilalt (Top) ja alt (Bottom); 2 cm paremalt (Right) ning 3 cm lehe vasakust

(Left) servast; 2 @ D
Fail Avaleht Lisa Kujundus Paioutus
@ F‘Q‘ ”TL‘ —=| "= Piirid~ Taane
ELJ = ‘D Reanumbrid~ = 2= Vasal
Veerised Suund Suurus Veerud o
- - - ~ b Poolitus~ =€ Parel

— Viimane kohandatud site al
Uleval: 2,5cm All: 25cm v
LU Vasakul: 4cm Paremal: 2cm
Joonis 1 veerised
° teksti kujundamisel kasutatakse rodpjoondust, st alustatakse vasakust veerisest

taandeta, ka lehekiilje parempoolne serv jiib sirge;

° oluliste mdistete rohutamiseks on lubatud kasutada paksu kirja (Bold);

° kursiivkirja (Italic) kasutatakse vaid voorkeelsete sonade ja véiljendite puhul;

° tekstildigu ette jaetakse tdiendav reavahe ning taandrida ei jéeta;

° peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, kasutatud allikate loetelu ja lisa pealkiri

kirjutatakse triikitdhtedega ja paksus kirjas (Bold);
° alajaotuste, alapunktide pealkirjad (sh ka lisade alapealkirjad) kirjutatakse esisuure

tahega, 10ppu punkti ei panda;

° pealkirjades sonu ei poolitata, lithendeid ei kasutata;

° pealkiri paigutatakse lehe vasakusse serva;

° pealkirjade suurus on pealkirjade alanevale hierarhiale vastavalt kirjapunktid 16, 14, 12;
° Koik t66 iseseisvad osad (sisukord, sissejuhatus, peatiikid, kokkuvdte, allikate loetelu,

lisad) algavad uuelt lehelt.
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° Alapeatiikid jargnevad samalt lehekiiljelt.

° Kui pealkirjaga samale lehekiiljele mahub ainult {iks rida jargnevat teksti, alustatakse
uuelt lehelt.
° Uks tiihi rida jdetakse peatiiki pealkirja ja sellele eelneva ning jirgneva teksti vahele

ning alapealkirjale jargneva teksti vahele.

° Kaks tiihja rida jaetakse alapealkirjale eelneva teksti vahele.
° Koik lehekiiljed tiitellehest kuni lisadeni nummerdatakse araabia numbritega.
° Lehekiiljenumbrid paigutatakse lehekiilje alla paremale.
.1 Minu rakendused - VEEDIVIAED Ej Ristviide Oommentaar B Lehekuuenumber . IEI(SfI\.fEII
Lisandmoodulid Meediumid Lingid Kommentaarid B Lehe dlaserv 3
Lihtne ~|| & Leheallserv »
Tavanumber 1 ] Lehe veerised 4
[/ Prasgune asukoht »

! E‘E Vorminda lehekiljenumbrid...

E;'.; Eemalda lehekiljenumbrid

Tavanumber 2

Tavanumber 3

‘ .

Joonis 2 lehekiiljenumbrid

° Tiitellehele lehekiiljenumbrit ei margita.
Maria S
Kujundus L Kirjutage, mida soovite teha
Erinev esileht . Pais tlevalt: 1,25 cm
[ | Erinevad paaris-/paaritud lehed '+ Jalus alt: 1,25ecm  _ ——
ule pais
Kuva dokumendi tekst B Lisa joonduse tabeldusmark [ jailous
Suvandid Paigutus Sulgemine
Joonis 3 tiitellehelt lehekiiljenumbri eemaldamine
° Lisad nummerdatakse eraldi kui neid on rohkem kui iiks ja pealkirjastatakse.

Nummerdamisel kasutatakse araabia numbreid (Lisa 1, Lisa 2 jne).

° Lisadele lehekiiljenumbreid ei panda.
° Teoreetilise loovt6o maht on 8-10 lehekiilge. Praktilise loovtdo kirjaliku osa maht on 3-
5 lehekiilge.
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9.2.Loovtoo ulesehitus

Loovtoo kirjaliku t66 osad:
o Tiitelleht
Tiitellehele margitakse:
Oppeasutus
T66 pealkiri ja litk
Autori ees- ja perekonnanimi
Juhendajate ees- ja perekonnanimed
T0606 valmimise aasta
NB! Tiitellehe iga element paigutatakse omaette reale.
Iga rida algab suure tdhega, kuid iikski rida ei 16pe punktiga.
Poolitused on tiitellehel lubamatud.
Loovto0 tiitellehe ndidis on toodud kéesoleva juhendi Lisa 1.
e Sisukord
Sisukord genereeritakse automaatselt (viited-sisukord). Pealkirjad peavad eelnevalt olema
margitud dige pealkirjalaadina.
Videojuhend pealkirjalaadide valimiseks: https://www.youtube.com/watch?v=ZXNSIqvjS5g

Fail Avaleht Lisa Kujundus Paigutus Viited

Tj Lisa tekst ~ ABl [[_ﬁ‘] Lisa l6pumarkus
S';l; a ! Virskenda sisukord i m2:Jérgmine allmarkus ~
isukori isa
g allmarkus
Built-In

Automatic Table 1

Contents
PRI Lo s SR R A RS e R SRR
Pealkiri 2 1
Pealkiri 3. 1

Automatic Table 2
Joonis 4 pealkirjalaadi valimine
Sisukorras antakse iilevaade t60 temaatikast ja tilesehitusest.
Sisukord koosneb t60 jaotiste pealkirjadest ja lehekiiljenumbritest (peatiikid, alajaotused,
punktid). Videojuhend sisukorra loomiseks: https://youtu.be/uGg-2imgBb4
Pealkirjade sOnastus sisukorras peab vastama nende sOnastusele t60s, samuti ei tohi muuta
stisteemitdhiseid.
Sisukord paikneb alati tiitellehe jérel.

Loovt6o sisukorra ndidis on toodud kédesoleva juhendi Lisa 2.
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e Sissejuhatus
Sissejuhatuses pdhjendatakse teema valikut. Sonastatakse t60 eesmirk (pShiprobleem).
Antakse tilevaade kasutatud meetoditest ja kirjandusest (selle olemasolul).
Ldpuks tutvustatakse t06 koostamisel tekkinud raskusi (kui tekkis).
Sissejuhatus kirjutatakse tavaliselt pérast sisupeatiikkide valmimist, kuid sissejuhatuses ei
esitata t60 tulemusi, need kuuluvad t66 kokkuvottesse.
Sissejuhatuses voib viidata ka allikatele ja t60s kasutatavatele andmetele.

e T00 pdhiosa
Teoreetilise loovtod pohiosas antakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele. Vilja
peab olema toodud dpilase isiklik panus ja kisitletud autorite seisukohad. Uldjuhul on t&ds
eristatav kasutatud kirjandusel pohinev teoreetiline osa ning autori koostatud uurimus.
Praktilise loovtdd pohiosas on teoreetiline osa vajadusel. Praktilise loovtdd teoreetilises osas
on rohk to0kiigu ja tegevuste kirjeldusel.

Kollektiivse t66 puhul peab olema selgelt vilja toodud iga opilase isiklik panus.

Teoreetilise too korral:
Teoreetiline taust
Uurimuslik osa ja metoodika tilevaade
Analiiiis
Praktilise t66 korral:
Vajadusel teoreetiline taust
To0 protsessi ja tegevuste kirjeldus
e Kokkuvote (jareldused, soovitused)
Kokkuvdttes kirjeldatakse lithidalt, kuidas sissejuhatuses piistitatud probleemi uuriti. Voetakse
kokku saadud tulemused. Tuuakse vilja to6st tehtud jareldused ja hinnangud. Kokkuvdtte 16pus
tuuakse vélja t66 koostamisel esinenud raskused ja tiles kerkinud kiisimused. Samuti esitatakse
ettepanekud edasiseks uurimiseks voi praktilisteks tegevusteks.
Koik kokkuvdttes kirjeldatu peab olema eelnevalt t60s kisitletud.
o Kasutatud kirjandus (praktilise t66 puhul vajadusel)
Kasutatud kirjanduse ja/voi allikate loetelus tuuakse tahestikulises jérjekorras dra kdik t6od,
millele on tekstis viidatud.
Koik kirjed esitatakse iihes ja samas silisteemis ning reastatakse ladina tdhestiku jéargi.
Alati pannakse kirja originaalpealkiri. Teose puhul voetakse andmed tiitellehelt. Kui neid

mingil pdhjusel sealt ei saa, hangitakse puudujddv informatsioon mdnelt teiselt lehekiiljelt.
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Kasutatud kirjanduse ja allikate nimistu jaotatakse traditsiooniliselt nelja ossa:
Arhiivimaterjalid, késikirjalised allikad, Interneti- materjalid
Triikis ilmunud raamatud, teaduslik perioodika
Ajalehed, ajakirjad
Suulised allikad
Vastavad osised varustatakse ka alapealkirjadega.
Kaasautorluse korral kirjutatakse autorite nimed téhestiku jirjekorras. Kui autoreid on rohkem
kui kolm, pannakse kirja ainult {iks ning lisatakse mérge jt.
Arhiivimaterjalidele viidates antakse need vdhemalt fondi tdpsusega, Internetimaterjalile
viidates vihemalt vOrgulehekiilje aadressiga.
e Lisad
Lisa(de)na voib esitada graafikuid, fotosid, tabeleid, jooniseid, diagramme, kaarte, dokumendi
koopiad jm, mis aitavad teksti mdista voi kinnitavad tehtud jéreldusi.
Lisa erinevad osad pealkirjastatakse, lisad nummerdatakse.
Lisadele lehekiiljenumbreid ei lisata.

Lisadele peab viitama ka teksti sees, st lisa kasutamine peab olema pohjendatud.

9.3.Viitamine

Kui t66s kasutatakse seisukohti, fakte voi andmeid, mis ei ole autori enda poolt vilja mdeldud,
tuleb neile viidata. Pohikooli loovtoos kasutatakse tekstisisest viitamist, st

teksti sees viidatakse autori(te) perekonnanime(de)le ja ilmumisaastale.

Viited voib lisada késitsi vOi automaatselt tekstitoStlusprogrammi vastavaid funktsioone
kasutades (vt https://sisu.ut.ee/viitamiseabc/Kirjete-loomine-ms-wordis)

Automaatselt lisatud viidete jargi saab koostada ka kasutatud kirjanduse loetelu.

Kahe autoriga teosel pannakse viites sulgudesse mdlema perekonnanimed ning nende vahele
sona ja. Juhul, kui refereeritava(te) autori(te) nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta
nime(de) jarele sulgudesse.

Niide: Eppleri ja Harju (1997) arvates keskenduvad edu saavutamisele suunatud inimesed
peamiselt dppimise tulemusele.

Kolme ja enama autoriga teosel pannakse sulgudesse esimese autori nimi ning lithend jt.

Niide: Demograafilised muutused ei sdltu tihiskonna muutustest (Janes-Kapp jt, 2005).
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Ilma autorita teosel on viiteks pealkiri voi selle esimene sdna ja kolm punkti, millele jargneb
aastaarv ja voimalusel lehekiiljenumbrid.

Niide: Opilase minimaalne dppekoormus giimnaasiumi jooksul on 96 kursust (Giimnaasiumi
..., 2011).

Elektroonilistele materjalide viited vormistatakse sarnaselt paberkandjate viidetega, lisades
muule infole ka veebiaadressi ning allika kasutamise kuupdeva. Teksti sees veebiaddressi ei
esitata vilja arvatud juhul, kui puudub muu info allika kohta. Uldiselt pannakse aga see teave
kasutatud allikate loetellu.

Sonaraamatutele ja teatmeteostele viidates kasutatakse suurtéhtliihendeid (OS, EE, EKSS
jne) voi kirjutatakse teatmeteose nimi vilja. Samamoodi nagu tekstis kasutatud, peavad teosed
olema esitatud ka kasutatud kirjanduse loetelus.

Juhul kui iihele ja samale allikale viidatakse mitu korda jérjest, vOib pdrast esimest viidet
kasutada jargmistel kordadel sona ,,sealsamas”.

Uldtuntud seisukohtade esitamine viitamist ei vaja. Teistele autoritele kuuluvad seisukohad ja

andmed tuleb t60s esitada kas tépselt viidatud tsitaadi voi refereeringuna.

Tsiteerimise puhul on tegemist algteksti voimalikult tipse originaalile vastava esitusega.
Tsitaat pannakse jutumérkidesse ning sellele lisatakse autori nimi, teose ilmumise aasta ja
lehekiilje number. Juhul, kui tsiteeritavast lausest on osa vilja jaetud, tuleb esitamata teksti
asemele paigutada timarsulud, mille vahel on kolm punkti (...).

Tsitaat peab olema piisavalt pikk, et selle mote oleks arusaadav, ning samas tuleb vélja tuua
vaid antud kontekstis hddavajalik. Pikemad tsitaadid eristatakse muust tekstist teist Srifti
kasutades vdi eraldi taandega 1diguna, ilma jutumérkideta ning reavahega.

Naide:

“Pinge on tervisehdirete pohjuseks palju sagedamini, kui me seda arvata oskame. (...) Kui inimene
kannatab stressi all, aitab massaaz kérvaldada pinge kehalisi ilminguid, avaldab vaimselt ja

emotsionaalselt rahustavat toimet ning soodustab energiavarude taastumist.” (Mumford 2001: 11)

Refereering on kasutatud lause, tekstildigu, motte voi idee edasiandmine oma sdnadega.
Refereeringu puhul jutumérke ei kasutata, kiill aga on vajalik viitamine allikale voi autorile. Kui
refereering koosneb iihest lausest, siis paikneb viide (autor teose ilmumise aasta) enne lauset
10petavat punkti, kui aga tervest tekstildigust, siis parast viimase lause punkti.

Niited:
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Vereringe siisteemi kuuluvad siida, verd siidamest elunditesse transportivatest arteritest, verd
tagasi toovatest veenidest ning kudesid toitainetega varustavad kapillaarid (Mumford 2001).

Massaaz on teatud liigutuste kogum, mida on praktiseeritud aastasadu. Vanas Egiptuses, Kreekas
ja Roomas kasutati massaazi nii tervendamise kui naudingu saamise eesmdrgil. Aasiamaades on
massaaz olnud libi aegade meditsiinisiisteemi lahutamatu osa. Koige varasemad andmed selle

ravimeetodi kasutamisest pdrinevad Hiinast, 2000-3000 aastat enne ajaarvamist. (Mumford 2001)

9.4.Kasutatud kirjanduse pohiliste kirjete tliiipide ndited

Kasutatud Kirjanduse loetelu viitekirje koosneb kindlas jarjekorras esitatud osadest, sealjuures

tuleb tédpselt jdlgida kirjavahemérkide ja tiihikute asukohti.

Uhe autori raamat: Autori nimi, Initsiaal(id). (Aasta). Raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi.
Ndide. Lougas, V. (1989). Arheoloogia Eestimaa teedel. Tallinn: Valgus

Kahe (ja rohkema) autori raamat: Autori nimi, Initsiaal(id) & Autori nimi, Initsiaal(id).
Aasta. Raamatu pealkiri kaldkirjas. Linn: kirjastuse nimi
Ndide. Eysenck, H.J. & Eysenck, M.W. (1985). Personality and Individual Differences: A

Natural Science Approach. New York: Plenum Press

Artikkel kogumikust: Autori nimi, Initsiaal(id). Aasta. Artikli voi peatiiki pealkiri. Toimetaja
eesnime initsiaal(id) ja perekonnanimi. Kogumiku pealkiri kirjatdhtedega. Linn: Kirjastuse
nimi, lehekiilje number (kust materjal parineb).

Ndide. Vapra, A. (1988). Vananemine ja eaka inimese tervishoid. H. Jénes (Toim), tervise
teejuht. Tallinn: Valgus, 1k 67-69

Artikkel ajakirjast: Autori nimi, Initsiaal(id). Aasta. Artikli pealkiri kaldkirjas. Ajakirja nimi,
ajakirja number. Lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.

Ndited. Uhe autori artikli puhul: Otsing, A. (1999). Pentium tootmises ja turul. Arvutimaailm,
3, 22-24. Kahe autori artikli puhul: Kuresoo, R & Leibak, E. 2005. Ladnemaa loopealsed. Eesti
Loodus, 7, Ik 136- 145.
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Interneti allika viitekirje, kui artikli (voi pildimaterjali, blogi) autor on teada: Autori nimi,
Initsiaal(id). Artikli ilmumisaasta sulgudes. Artikli pealkiri kaldkirjas. URL=aadress. Materjali
kasutamise kuupéev.

Ndide. Nowakowsky, J. (1998).Constructivist Model for Learning. URL=http://www.ncrel.

org/sdrs/areas/issues/content/cntreas/science/scomodel.htm. 25.06.2013

Interneti allika viitekirje, kui autor pole teada: Kodulehekiilje (voi blogi) pealkiri, otsingus
kasutatud marksona kirjatdhtedega. (Materjali ilmumisaasta sulgudes). URL= aadress.
Materjali kasutamise kuupidev. Juhul, kui kodulehekiilje (voi blogi) pealkirja pole voimalik
kindlaks teha, piisab viitekirjes otsingus kasutatud méarksonast ja materjali ilmumise aastast.
Ndide. Kokkamine, maasikakook sidrunikreemiga.(2010)
URL=http://kokkamas95.blogspot.com/2010/07/maasikakook-sidrunikreemiga.html.
25.06.2013

Aruanded, dokumendid: Dokumendi nimetus. Aasta. Ettevotte nimetus, Linn.

Ndide. Klassipdevik 2001. Liivalaia Glimnaasium, Tallinn.

Arhiivimaterjalid: Arhiivi nimetus, fondi (lithend f), nimistu (n.), toimiku (t.), lehe (I.)
number.

Niide. EAA, 1.250, n.3, t.15, |.24.

Kirjanduse loetelu 16pus esitatakse arhiivide liihendid. Erakogude korral leida ise lithendid.
Ndide. EAA — Eesti Ajalooarhiiv

EKM — Eesti Kunstimuuseum

ERA — Eesti Riigiarhiiv

Intervjuu: Intervjueeritava ees- ja perekonnanimi. Intervjuu pealkiri ja tiiip (ileskirjutis voi
helisalvestis). Intervjueerimise koht, kuupéev. Intervjueerija nimi.

Niiide. Madis Milk. Meenutused koolipdlvest. Uleskirjutis. Tartu, 16.aprill 1997. Mihkel

Kéirmas
Ilustratsioonid (graafikud, diagrammid, skeemid, pildid, fotod, kaardid, tabelid):

Vormista samuti nagu teisi allikaid.
Nidiide: Foto 6 E. Lellep (2018) Kivi koolimaja ees 01.09.2018
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9.5. Tabelite ja jooniste niiteid

Tabelite vormistamine

Iga tabel on nummerdatud (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning pealkirjastatud. Tabeli pealkiri koos

nummerdusega paiknevad tabeli peal nagu on nidha ndidiseks toodu Tabel 1. Tabel on viidatud
tekstis.

Naide:
Tabel 1. Opilaste arvude vahemikud X maakonna koolides (viide allikale, kui tabel on périt

teisest allikast)

Opilaste arv koolis® | Koolide arv
<100 10
100-300 18
300-500 32

Jooniste vormistamine

Joonisteks nimetatakse kdiki teisi illustratiivse véddrtusega materjale: graafikud, diagrammid,
skeemid, pildid, fotod, kaardid jne. Joonised on nummerdatud ja varustatud pealkirjadega ning
neile viidatakse tekstis ja lisatakse kasutatud kirjanduse loetellu. Joonise pealkiri asub joonise
all ehk tegu on allkirjaga (nt. Joonis 5 ja Foto 6).

Naited:
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Mate maatika Eesti keel
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OTiidrukud HBEPoisid

Joonis 5 Kolmanda klassi Opilaste vOimete testide
tulemused soolises 15ikes
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Foto 6 Kivi koolimaja ees
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10. Esitluse koostamise juhend

Loovtdo esitlusel dpilane:

1) selgitab t66 eesmaérki ja pohjendab teema valikut;
2) tutvustab kasutatud meetodit voi meetodeid;
3) esitab t66 kokkuvotte: milleni jouti, kas eesmaérk tdideti?

Soovitusi esitluse koostamiseks:

. Esitluses peab olema koik teemale vastav.

. Uhele slaidile sobib iiks mote.

. Kogu esitlust peab 1dbima iiks stiil.

. Kirja minimaalne suurus on 28.

. Tekst peab olema liihike ja oluline.

. Kontrolli, et ekraanil oleks vérvid tliksteisest eristuvad. Seda eriti teksti- ja taustavirvi

korral. Tekst peab olema néhtav.

. Kasuta Kkirjastiili Times New Roman.

. Loetavuse seisukohalt on kdige parem vasakpoolne ja parempoolne teksti joondamine,
mitte roopjoondus (justified).

. Pilt1, Gkskoik kui ilus see ka ei oleks, voib esitlusse lisada vaid siis, kui see on oluline
esituse jaoks, kui info esitus selle abil on efektiivsem kui teksti abil.

. Slaidil olev tekst vota ka endale kétte. Nii ei pea sa teksti ekraanilt lugema ning saad

hoida kuulajatega silmsidet.

. Joonisel olevaid elemente tuleb seletada.
. Slaid ei tohi olla keskne, vaid keskne on Gpilane ning slaidil esitatu vaid toetab tema
juttu.
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KASUTATUD KIRJANDUS

R. Orumaa (2011) Ulidpilastoode koostamine ja vormistamine arvutil

(Microsoft Office Word 2010 baasil)

URL=https://ttk.ee/public/kirjalike_toode vorm_2010.pdf 07.11.2022

V. Rogalevits, S. Lahemaa, (sept 2017), Viitamise ABC,
URL=https://sisu.ut.ee/viitamiseabc/kirjete-loomine-ms-wordis 07.11.2022

(2017) Soovitusi ja nditeid loovtéode libiiimiseks pohikoolis
URL=https://oppekava.ee//wpcontent/uploads/2017/08/Loovtoode_juhend 2017.pdf
01.09.2018

Joonised:
Foto 6 E. Lellep (2018) Kivi koolimaja ees 01.09.2018
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LISAD

Lisa 1. Esilehe naidis

J. V. Veski nim Maarja-Magdaleena Phikool

Loovt60 pealkiri

Loovtoo

Maarja-Magdaleena 2018

Koostaja(d):
Juhendaja(d):
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Lisa 2. Sisukorra ndidis

SISSEJUHATUS

1. OHUSAASTE

2. HAPPEVIHMAD

2.1. Happelisuse modtmine

2.2. Happevihmade projekt

2.3. Happevihmade uurimine Tallinnas
2.3.1. Seirejaam ja mootmised

2.3.2. Lahimad saasteallikad

2.3.3. Mdootmistulemused ja jareldused

3. TAHKED SAASTEAINED

3.1. Suitsukoonla tiheduse hindamise meetod
3.2. Tolmuimejameetod

3.2.1. Moodtmismetoodika

3.2.2. Mdotmiste 1dbiviimine

3.2.3. Mootmistulemused ja nende analiiiis
KOKKUVOTE

KASUTATUD KIRJANDUS

LISAD

Lisa 1. Modtmisprotokollid

Lisa 2. Tallinna dhusaasteallikate kaart
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