J. V. Veski nim Maarja-Magdaleena Pohikool
Juhend 7. klassi 1opul esitatava referaadi koostamiseks

Eesméark

7. klassi 16pul esitatav referaadi (edaspidi ,,referaat™) eesmirk on arendada Gpilase oskusi
uurimistoo tegemisel ning eriti vormistamisel, et valmistada ta ette 8. klassis kohustusliku
loovtdo tegemiseks. Referaadi sooritamine on eeltingimuseks loovtoo tegemiseks.

Nouded

Léhtuvalt eelnevast pdhinevad referaadile esitatavad nduded nduetel, mis J. V. Veski nim
Maarja-Magdaleena Pohikool on kehtestanud loovtoddele (vastava dokumendi leiab kooli
kodulehekiiljelt). Viimasega vorreldes on esitatava referaadi maht viaiksem. Tépsed nduded on
vilja toodud allpool.

Tooprotsessi, esitamise ja hindamise korraldus

Referaadi tegemisel on Opilasele abiks juhendaja, kelle valib endale dpilane ise juhendaja
ndusolekul.

Referaadi teema valib kas Opilane voi selle pakub talle vidlja juhendaja, ldhtudes Opilase
huvidest ja voimetest. Juhendaja jélgib todprotsessi, tutvustab dpilasele vormistusndudeid ning
vajadusel suunab vajaliku kirjanduse ning allikate otsimisel.

Soovituslik on vdimaluse korral kasutada nii triiki- kui internetiallikaid.

Referaat tuleb esitada hiljemalt mais, tdpne kuupdev maératakse kindlaks juhtkonna otsusega.
Hindamisel voetakse arvesse nii sisu, keelelist korrektsust kui vormistust. Referaadi hindajateks
on retsensent ning juhendaja, kelle iilesandeks on hinnata referaadi erinevaid komponente
vastavalt hindamisjuhendile ning anda autorile tagasisidet. Kumbki hindab komponente
iseseisvalt ja nende punktid summeeritakse.

Referaadile annavad hinnangu nii juhendaja kui retsensent vastavalt hindamisjuhendile.
Hinnangu andmisel voetakse arvesse nii sisu, keelelist korrektsust kui vormistust. Hinnangu
andmise eesmirk on jdlgida t60 vastavust hindamisjuhendile ning anda autorile tagasisidet.
Kumbki hindab komponente iseseisvalt ja nende punktid summeeritakse. Mitteeristava
hinnangu puhul vorreldakse dppija tulemusi referaadi juhendis kavandatud dpitulemustega ning
kui Opitulemused on saavutatud vahemalt 50 % ulatuses ja kui t66 on digeaegselt esitatud, on
otsus positiivne ning tulemus ,,arvestatud*. Hinnang ,,mittearvestatud* antakse siis, kui dpilase
referaat ei vasta nduetele, teos on plagiaat voi pole t60 valmis. Kui referaat saab hinnangu
»mittearvestatud”, siis antakse Opilasele voimalus t66 tdiendamiseks ning uuesti esitamiseks
enne dppeaasta 1dppu.



Haridusliku erivajadusega Opilase t60le mitteeristava hinnangu andmisel on vaja arvestada
Opilase eripdradega ja voimetekohase panustamisega.

Positiivse hinde saamiseks peab punktide kogusumma iiletama 50% vodimalikest punktide
arvust ja kdik hindamise alapunktid (v.a. ,,aeg®) on sooritatud vihemalt 25%-le voimalikust
punktide arvust.

Referaati hinnatakse vastavalt kooli hindamisjuhendile ja saadud hinne kantakse tunnistusele:
90% =,,5°
75% = ,,4%
50% =,,3*

Referaadi esitamata jatmisel voi selle hindamisel mitterahuldava hindega antakse opilasele
tdiendav tdhtaeg puudujddkide likvideerimiseks. Kui ka pédrast seda ei ole t66d hinnatud

vihemalt ,,rahuldava‘ hindega, hinnatakse tema dppeaasta hoolsust ,,mitterahuldava* hindega.

Mahu- ja struktuuri- ja vormistusnéouded

Referaat esitatakse komisjonile pehmes koites ja selle koopia tehakse kattesaadavaks ka
elektrooniliselt.

Kasutatakse kirjatiitipi Times New Roman, tdhesuurusega 12, reavahega 1,5 ning ré66pjoondust.
Lehekiiljed nummerdatakse 1dbivalt, kuid tiitellehele lehekiiljenumbrit ei mérgita.

Referaadi pShiteksti maht on 8000 — 10 000 tahemarki ja selles peavad olema eristatavad:
*Sissejuhatus, milles tutvustatakse lithidalt valitud teemat laiemas kontekstis.

*Pohiosa, milles késitletakse konkreetselt valitud teemat. See voib sisaldada alapeatiikke —
sellisel juhul tuleb need samuti pealkirjastada.

*Kokkuvote, kus antakse selgelt sonastatud lithike kokkuvote voi jareldused uuritud teema
kohta.

Lisaks eelpoolmainitud osadele peab referaat sisaldama:

*Tiitellehte, kus on &ra toodud kooli nimi, t66 pealkiri ja laad (,,referaat™) ning autori ja
juhendaja nimed.

*Sisukorda, kus on kuvatud erinevad referaadi osad.

*Kasutatud kirjanduse nimekirja pShiteksti jarel.

Vajadusel voib referaat sisaldada lisasid, kus on &ra toodud illustreeriv materjal, mis koormaks
muidu liigselt pohiteksti.

Referaat peab olema viidatud korrektselt ja sisaldama kasutatud Kirjanduse nimekirja.
Viitamissiisteem peab olema kogu referaadi ulatuses lébivalt tihtne.

Kasutatud kirjanduse ja/voi allikate loetelus tuuakse tdhestikulises jérjekorras dra kdik t6od,
millele on tekstis viidatud. Eri tiiiipi allikad grupeeritakse vastavalt tiiiibile. Koik kirjed antakse
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iihes ja samas slisteemis ning reastatakse tdhestiku jargi. Internetiallikate puhul lisatakse selle
allika kasutamise kuupiev.

Referaadis kasutatavad illustratsioonid, fotod, kaardid jms peavad olema samuti viidatud. Need
voivad asuda sobivas kohas pohiteksti juures, kuid voivad olla esitatud ka lisa(de)na.

Lisad ja illustratsioonid jms peavad olema viidatud ka teksti sees.

Hindamisjuhend

Juhendaja ja retsensent hindavad referaati 1dhtuvalt jargmistest kriteeriumidest (inditseeritud on
maksimaalne punktide arv, kus vdimalik, on lubatud anda ka poolikuid punkte). Nende poolt
antud punktid summeeritakse.

Maksimaalne punktide arv = 50 x 2.

SISU - 10p

1p: Referaadi sisu vastab pealkirjale

2p: Referaadi sisu moodustab loogilise terviku

2p: Referaadis on késitletud teemat piadevalt ja ammendavalt, arvestades t66 mahtu

2p: Kasutatud faktid on korrektsed

3p: Opilane on iseseisvalt teinud refereeritaval materjalil pdhinevaid jireldusi ja iildistusi

MAHT —2p

2p: Pohiosa (sisukord, peatiikid, kokkuvote) maht on 8000-10 000* tdhemérki

1p: Pdhiosa maht on 7000 — 12000 tdhemérki

Op: Pohiosa maht on suurem voi vidiksem

*kui pohiosa maht on etteantust suurem, kuid see on sobiv ldhtuvalt referaadi loogikast, ei
pruugi selle eest punkte kédrpida.

STRUKTUUR - 4p
2p: Olemas on nduetelevastavad sissejuhatus, kokkuvote ja vajadusel lisad
2p: Too on jagatud loogilisteks peatiikkideks ja alapeatiikkideks

VORMISTUS - 6p

2p: Olemas on nouetele vastavad ja korrektsed tiitelleht, sisukord, kasutatud allikate loetelu
1p: T66 on kirjutatud lébivalt tihes kirjatiilibis ja —suuruses

1p: Erineva taseme pealkirjad ja alapealkirjad eristuvad suuruselt ja/vdi vormistuselt

1p: Peatiikkide pealkirjad on uue lehekiilje alguses

1p: Lehekiiljed on nummerdatud, aga tiitellehel lehekiilje numbrit ei kuvata

ALLIKAD JA VIITAMINE - 12p

4p: Kasutatud on tosiseltvoetavaid voi sellele pretendeerivaid ning mitmekesiseid allikaid (st.
ei kasutata wikipediat, annaabi, koolidpilaste uurimistoid jms)

1p: Kasutatud on nii neti- kui kirjandusallikaid (kui t66 iseloom voimaldab)

3p: Allikate nimekiri on korrektne nii allikakirjete kui jarjestamise poolest

2p: Viitamine on korrektne ja ldbivalt iihtlane



2p: Internetist parinevad allikad on varustatud kuupéevaga ja hiiperlingid on eemaldatud

ILLUSTRATSIOONID —6p

2p: Iga peatiikk on varustatud sobiva(te) illustratsiooni(de)ga

2p: llustratsioonid on nummerdatud ja pealkirjastatud

2p: Hlustratsioonid on viidatud nii viitega allikale kui tekstisiseselt

KEEL - 8p

2p: Kasutatud on akadeemiliselt korrektset sGnavara

2p: Lause-ehitus on korrektne

2p: Korrektne grammatika

2p: To0 on stiililiselt korrektne (ei kasutata sdnakordusi jms.)

AEG -2p
2p: T6o on esitatud digeaegselt
1p: T66 on esitatud kuni néadal hiljem



